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Informacni memorandum o zpracovani osobnich udaju spolecnosti
Czech DPO Office s.r.o.

Spole¢nost Czech DPO Office s.r.o. se pfi zpracovani osobnich udaji fidi Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd a o volném pohybu téchto udaja, dale jen
Narizeni.
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1) UVODNi USTANOVENI

Ugel informaéniho memoranda o zpracovéni osobnich Gdaju:

Spole¢nost Czech DPO Office s.r.o0., identifikacni Cislo: 06829716 (dale také jen ,Spolecnost”
nebo jen ,my“), timto vydava toto informacni memorandum o zpracovani osobnich udajl
provadéném Spolecnosti jako sprdvcem osobnich udajl (dale jen ,,Memorandum®).

U&elem tohoto Memoranda je informovat Vas (dale jen ,Vy“), jakoZto subjekty Gdajd, tedy
osoby, jejichz osobni Udaje jsou Spolecnosti zpracovavany (zejména pak zdkazniky
Spolecnosti, obchodni partnery (dodavatele) Spole¢nosti, uchazeCe o zaméstnani ve
Spole¢nosti, zaméstnance ve Spolecnosti a navstévniky webovych stranek Spolecnosti) o
zpracovani VasSich osobnich udaju provddéném ze strany Spolecnosti a o Vasich prdvech
souvisejicich s timto zpracovanim.

Toto Memorandum se vztahuje pouze na to zpracovdni osobnich udaju, které je provadéno
Spolecnosti, jako spravcem osobnich udaju.
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Toto Memorandum se tak naopak nevztahuje na zpracovani osobnich udaja, které je (muze
byt) provadéno Spolecnosti, jako zpracovatelem osobnich udajd, pro treti osoby, které urcuji
Ucely a prostiredky takového zpracovani (a jsou tak ve vztahu k takovému zpracovani
osobnich Udaju v postaveni spravct osobnich udaja).

Toto Memorandum muzZe byt Spole¢nosti ménéno, doplfiovano a jinak aktualizovdno.
Aktudlni znéni Memoranda lze nalézt na webovych strdnkach Spolecnosti na adrese
https://www.whistleblow.cz a https://www.czechdpooffice.eu. Doporucujeme, abyste se s
aktualnim znénim Memoranda pravidelné seznamovali.

2) KONTAKTNI UDAJE SPOLECNOSTI

Spravce osobnich udaju:

Czech DPO Office s.r.o. Tel.: (+420) 736 456 122
Anny Letenské 7 E-mail: recepce@czechdpooffice.eu

12000

Praha 2 - Vinohrady

Kontakty na nasi spole¢nost jsou uvedeny na https://www.czechdpooffice.eu

Veskeré dotazy tykajici se problematiky zpracovani Vasich osobnich udaji prosim smérujte

na naseho Povérence.

POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Czech DPO Office s.r.o.
Anny Letenské 7, Praha 2 — Vinohrady

webové stranky: www.czechdpooffice.eu
e-mail: michal.slapak@czechdpooffice.eu

Dotazy muZete zasilat prostfednictvim kontaktniho formulare, ktery naleznete na vyse
uvedeném webovém portdlu nebo


https://www.czechdpooffice.eu/kontaktni-formular
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3) ODBORNE POJMY

Neni-li vtomto Memorandu uvedeno vyslovné jinak, maji odborné pojmy pouzité v tomto
Memorandu dale uvedeny vyznam:

osobni udaj znamenda jakoukoliv informaci o Vasi osobé&, ktera Vas
identifikuje, ¢i umozniuje pfimou ¢i nepfimou identifikaci Vasi
osoby;

znamena fyzickou nebo prdvnickou osobu (jinou spole¢nost),
organ verejné moci, agenturu nebo jiny subjekt, kterému jsou
Vase osobni Udaje poskytnuty (napf. dopravni spolecnosti Ci
orgdny statni spravy);

pfijemce

spravce znamena osobu, ktera urcuje ucely a prostredky zpracovani
osobnich udaju. V pfipadé zpracovani Vasich osobnich udaji v
rozsahu uvedeném v tomto Memorandu je spravcem Vasich
osobnich udaju Spolec¢nost;

subjekt udaju znamena Vasi osobu, jakoZto fyzickou osobu, které se osobni
udaje tykaiji;

znamena jiny stat nez Clensky stat Evropské unie, Island, Norsko

treti stat . oy
a Lichtenstejnsko;

uzivatel webovych stranek navstévnik webovych stranek Spolec¢nosti;

zpracovani osobnich Udajii  znamena jakykoliv zpisob nakladani s osobnimi udaji jako je
shromdazdéni, zaznamendni, usporadani, strukturovani, ulozZeni,
prizpUsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti,
zpfistupnéni prenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpFistupnéni,
sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni;

zpracovatel znamena fyzickou nebo pravnickou osobu, agenturu nebo jiny
subjekt, ktery zpracovava osobni Gidaje pro Spolec¢nost (napf. ucetni
Ci advokatni spolecnosti).
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4) SOULAD S PRAVNIMI PREDPISY A ZAKLADNI ZASADY ZPRACOVANI

a) Soulad s pravnimi predpisy
Ochrana Vasich osobnich Gdajd je nasi prioritou a pfi zpracovani Vasich osobnich
Udaju tak dodrZujeme vesSkeré povinnosti a plnime veskeré poZadavky stanovené
prislusnymi pravnimi pfedpisy v oblasti ochrany osobnich udaja.

b) Zakladni zasady zpracovani osobnich udajl
Pfi zpracovani osobnich Udajl se fidime ndsledujicimi zakladnimi zdsadami zpracovani
osobnich udaju.

Zdsada zdkonnosti, korektnosti a transparentnosti
Vase osobni Udaje zpracovavame korektné a zakonnym a transparentnim zptsobem.

Zdsada ucelového omezeni

Shromazdujeme (a zpracovavame) Vase osobni Udaje pouze pro urcité, vyslovné vyjadiené a
legitimni ucely a soucasné je dale nezpracovdvame zplisobem, ktery je s témito Ucely
neslucitelny.

Zdsada minimalizace udajt
Zpracovavame Vase osobni udaje pouze v rozsahu, ktery je pro ucely zpracovani Vasich
osobnich udajl pfiméreny, relevantni a nezbytny.

Zdsada presnosti
Zpracovdvame pouze presné osobni uUdaje a v pfipadé potfeby Vase osobni udaje
aktualizujeme.

Zdsada omezeni uloZeni

Zpracovavame (ukladdme) Vase osobni Gdaje pouze po dobu, kterd je nezbytnd s ohledem
na Ucely zpracovani Vasich osobnich udaju, pfip. po dobu stanovenou pfislusSnymi pravnimi
predpisy.

Zdsada integrity a ddvérnosti

Zpracovavame Vase osobni Udaje pouze zplsobem zajistujicim naleZité zabezpeceni Vasich
osobnich udajl pred neoprdvnénym Ci protipravnim zpracovanim a pfed ndhodnou ztratou,
zni¢enim nebo poskozenim.

Zdsada odpovédnosti
Neseme odpovédnost za dodrZiovani vySe uvedenych zasad zpracovani a za soulad
zpracovani Vasich osobnich Udajd v souladu s pravnimi predpis.

5) OSOBNi UDAIJE (KATEGORIE OSOBNICH UDAJU)
(podrobnéji viz bod 10 Memoranda)

Spolecnost zpracovdva o subjektech udaji nasledujici osobni Udaje (kategorie osobnich
udaju), ve vztahu ke konkrétnimu subjektu Udajl vSak vZdy v zavislosti na charakteru vztahu
mezi Spole¢nosti a dotéenym subjektem (daji (tedy zda se napf. jednd o zdkaznika
Spolec¢nosti, uchazece o zaméstnani ve Spolecnosti Ci jiny subjekt udajll, jehoZ osobni Udaje
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jsou Spolecnosti zpracovdvany) a v zavislosti na specifickém postaveni dotéeného subjektu
udaju:

Identifikacni udaje
udaje slouzici k identifikaci urcité osoby, zejména akademicky titul, jméno, pfijmeni, datum
narozeni, udaj o pracovni pozici €i funkci aj.;

Kontaktni udaje
udaje slouZici pro kontaktovani a komunikaci s urcéitou osobou, zejména telefonni Cislo, e-
mailova adresa, adresa trvalého bydlisté, prip. pfechodného bydlisté, jina kontaktni adresa;

Platebni udaje
udaje slouzici k provadéni plateb, zejména Cislo bankovni uctu;

Udaje o prdvnich ndrocich

udaje o ndrocich urcité osoby vici Spolecnosti a narocich Spole¢nosti vici urcité osobé
vyplyvajicich ze smluvniho i mimosmluvniho vztahu Spole¢nosti a dotéenou osobou, jako
napf. udaje o naroku na nahradu skody vuci Spolecnosti ¢i naopak;

Audiovizudini udaje
Udaje zachycené formou audiovizualnich zaznamu, napf. fotografie, které nam sami zaslete
napf. v ramci Zivotopisu;

Smluvni udaje
Udaje o sluzbdch dodanych ze strany Spolecnosti ¢i naopak dodanych Spole¢nosti, o
souvisejicich poZzadavcich, stiznostech, reklamacich, véetné Udaje o souvisejici komunikaci;

Profesni profilové udaje
udaje o dosazeném vzdélani a profesni kvalifikaci, napf. o udaje uvedené v profesnich
Zivotopisech;

Dalsi udaje

je mozné, Ze o Vas zpracovavame i dalSi osobni udaje zde vyslovné neuvedené, nicméné se
v kazdém pripadé bude jednat o osobni Udaje nezbytné pro plnéni ucell uvedenych v tomto
Memorandu.

6) ZDROJE OSOBNICH UDAJU

Osobni udaje, které zpracovava Spole¢nost jsou ziskavané z nasledujicich zdroja:

a) pfimo od subjektd udaju, kterymi jsou zaméstnanci Spole¢nosti, uchazeci o
zaméstnani, klienti, zadjemci o poskytnuti informaci, dodavatelé, a to prostfednictvim
telefonu, emailu, kontaktniho formulare, webovych stranek

b) z verejné pristupnych rejstfik(i, seznamu a evidenci (obchodni rejstfik, Zivnostensky
rejstrik, katastr nemovitosti, socidlnich siti)
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c) Vase osobni udaje miuZeme ziskavat téZ od tretich osob, jako napt. orgdnd statni
spravy, Vasich poradct apod.

V prfipadé Vasich dotazii ohledné konkrétniho zdroje VaSich osobnich udajd
zpracovavanych Spolecnosti se muZete obrdatit na Povéfence — viz. bod 2 tohoto
memoranda, ktery Vam poda veskeré informace v souladu s ¢l. 14, Nafizeni Evropského
parlamentu 2016/679.

7) PRAVNIi ZAKLADY ZPRACOVANI OSOBNiCH UDAJU

Spolecnost zpracovava osobni udaje pouze pro ucely, ke kterym ma prislusny pravni zaklad
zpracovani.

a) Zpracovani na zakladé zakonné povinnosti

Vase osobni Udaje zpracovavame proto, Ze to po nas vyzaduji prislusné pravni predpisy,
napfiklad v ramci dafové a ucetni agendy ¢i v ramci archivnictvi.

b) zpracovani je nezbytné pro plnéni smlouvy nebo jednani o smluvnim vztahu

Ucel smluvni agendy zahrnuje zpracovani osobnich Gdajd pro Géely uzavirdni smluvnich
vztah( se Spolecnosti, jejich zmén a ukoncovani (véetné predsmluvniho vyjednavani),
plnéni prav a povinnosti z uzaviené smlouvy, v€etné vedeni evidence o téchto smluvnich
vztazich a souvisejici komunikace mezi Vami a Spolec¢nosti aj.

c) ke zpracovani osobnich udaji mame souhlas subjektu udaju

Vase osobni Udaje mliZeme zpracovdvat téZ na zakladé Vaseho souhlasu s jejich
zpracovanim, a to v pripadé, Ze nam Vas souhlas se zpracovdanim osobnich udajli
poskytnete. V takovém pfipadé pak zpracovavame dotéené osobni Udaje pouze pro ucely
zpracovani osobnich udaju, pro které nam Vas souhlas poskytnete.

d) ke zpracovani mame opravnény zajem
(podrobnéji viz bod 8 Memoranda — U&ely zpracovani osobnich udajti)

Opravnénost takového zpracovani udajl je vidy posuzovano tak, aby zajmy Spolecnosti
neprevazovaly nad zajmy a zakladnimi pravy a svobodami ostatnich osob a také
zohlednujeme prfimérené ocekavani dotéenych osob).

e) zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dileZitych zajmu spravce ¢i tfeti strany

Mezi takové zpracovani patfi napf.: humanitarni ucely, monitorovani epidemii a jejich
Sifeni, ptirodni nebo ¢lovékem zplisobené katastrofy.
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8) UCELY ZPRACOVANiI OSOBNiCH UDAJU SPOLEENOSTI

Naborova c¢innost

Vase osobni Udaje zpracovavame pro ucely ndboru novych zaméstnancl Spole¢nosti,
tedy pfijimani, zpracovani a evidence Zivotopisli, vybéru (selekce) uchazecl o
zaméstnani, konani pracovnich pohovor(, hodnoceni uchazecl o zaméstnani, ¢inéni
nabidek na zaméstnani ve Spolec¢nosti a komunikace s uchazeli v ramci celého
naborového procesu.

Prdvni zdklad: — efektivni fungovani Spolec¢nosti.

Vedeni persondlni, mzdové, ucéetni a danové agendy

Informace z naborovych fizeni, sjednani pracovni smlouvy, vznik, sprava a ukonceni
pracovné pravniho vztahu, vedeni pracovnich vykaz(i a evidence dochazky, evidence
dovolené, Skoleni, komunikace se zaméstnanci, zameéstnanecké  Ucty,
pracovnélékarské prohlidky, evidence majetku.

Dariovd agenda

V tomto pripadé se jednd o zpracovani osobnich udaji pro ucely danové agendy, tedy
pro ucely pfipravy, zpracovani a podavani danovych pfiznani, danovych hlaseni a
jinych danovych vykazd, komunikace s pfisluSnymi organy statni spravy a plnéni
dalSich povinnosti stanovenych dafiovymi predpisy.

Ucetni agenda

Zde se jedna o zpracovani osobnich udajl pro ucely vedeni Ucetnictvi a provadéni
Gcetnich auditd, plnéni registrac¢nich a evidencénich povinnosti, plnéni povinnosti v
souvislosti s vykaznictvim, komunikace s pfisluSnymi organy statni spravy a plnéni
dalSich povinnosti stanovenych Géetnimi predpisy.

Archivnictvi

Zde se jedna o zpracovani osobnich Udaj pro ucely plnéni archivacnich povinnosti
stanovenych pfisluSnymi pravnimi pfedpisy, zejména zakonem o archivnictvi a spisové
sluzbé, danovymi predpisy i ucetnimi predpisy.

Audity
Zpracovani osobnich udaju za ucelem umoZnéni provadéni povinnych auditd ve
Spolecnosti napf. ucetni, dariové aj.

Soucinnost s orgdny verejné moci

Zpracovani osobnich Udajd za ucelem poskytovani povinnych informaci organim
verejné moci, napf. orgadnum ¢innym v trestnim fizeni, finan¢ni spravé aj., pokud jsou
soucasti informaci, které jsme povinni témto organlim poskytnout.

Pravni zdklad — — zajisténi fadného chodu
Spolecnosti a pInéni verejnopravnich povinnosti.

Zaméstnanecké benefity a vzdélavani zaméstnancu
Jedna se o zpracovani osobnich udaja pro ucely spravy benefitniho programu pro
zaméstnance Spolecnosti, zejména vystavovani benefitnich karet a dobijeni kreditd,
pro ucely Skoleni a vzdélavani zaméstnancli Spole¢nosti, zejména zvySovani
kvalifikace zaméstnanc( a udrzovani vzdélanosti na Urovni trhu.

7
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Pravni zdklad:

e BOZP a pozarni ochrana
Jednd se o zpracovani osobnich Udajl pro uUcely Skoleni zaméstnancli Spolecnosti
v oblasti bezpecnosti prace a pozarni ochrany.
Prdvni zdklad:

»  Ziskani novych zakaznika
Evidence poptavky, pfiprava nabidky a smlouvy na Vasi Zadost, konzultace s
potencidlnimi klienty.
Prdvni zdklad: . efektivni fungovani Spolecnosti, rozvijeni
obchodnich pfilezitosti, poskytovani sluzeb.

* Marketing a propagace, klientska agenda
Jednad se o zpracovani osobnich udajl pro ucely propagace Spolecnosti a jejich sluzeb,
zejména vybérova fizeni, cenové nabidky, propagace spolecnosti na trhu (online/
offline), smluvni vztahy, podminky a komunikace s klienty Spole¢nosti.
Prdvni zdklad:

Marketing — oslovovdni novych klientd, vybérova Fizeni

Zde se jedna o zpracovani osobnich udaju pro ucely oslovovani novych klientd,
zasilani cenovych nabidek a prezentaci produktd Spolecnosti za Ucelem osloveni a
ziskani klienta v ramci vybérovych fizeni.

Sprdva klientské databdze, smlouvy

Zde se jedna o zpracovani osobnich Udajl pro ucely naplnéni smluvnich vztahu
s klienty, komunikace, zajiSténi objedndvek, predavacich protokold a dalSich
potfebnych dokumentu na zdkladé uzavienych smluv mezi klienty a Spolecnosti.

Sprdva zdkaznickych databdzi Sprdvce udaji

Zde se jedna o zpracovani osobnich Udajli zakaznik( Spravct udaju, tj. klientl, pro
Ucely naplnéni smluvnich vztaha s klienty, komunikace se zakazniky a marketingové
propagace, na zakladé uzavienych smluv mezi klienty a Spole¢nosti.

Sprdva klientskych uctu na socidlnich sitich

Zde se jednd o zpracovani osobnich Udajl klientl Spole¢nosti pro ucely naplnéni
smluvnich vztaha s klienty, komunikace se zakazniky a marketingové propagace, na
zakladé uzavienych smluv mezi klienty a Spole¢nosti.

*  Provozovani webu a soc. siti

Zakladni informace o SpolecCnosti, poskytovanych sluzbach, informace o volnych
pozicich, aktualni informace a nabidky.

Pravni zdklad: — poskytovani zakladnich informaci o Spoleénosti a
nabizenych sluzbdch.
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* Spoluprace s dodavateli

Pro zajisténi rddného chodu Spolecnosti vyuzivdme sluzeb externich dodavateld,
poskytovatell pravnich sluzeb, IT sluzeb a produktd, Skolicich sluzeb.
Prdvni zdklad: — zajiSténi radného chodu Spolec¢nosti.

* Pojistna agenda
Timto se rozumi zpracovani osobnich udaji pro ucely uplatnéni pojistnych naroku
vUci pojistovné, at jiz v souvislosti s pojistnou udalosti zplsobenou Vami nebo Vam.
Pravni zdklad: moznost uplatnéni pojistného naroku Spolecnosti
vUci pojistovné.

* Spoluprace s organy dohledu
Spoleénost mda povinnost spolupracovat s nadfizenymi organy dohledu jako jsou
organy soc. zabezpeceni, exekutofi, ZP, UP, FU, Insolvencéni spravci, UOOU.
Prdvni zdklad:

z

* Vykon cinnosti povéfence pro ochranu osobnich uUdaji a zpracovani Zadosti
subjektt udaji o vykon prav
Spole¢nost jmenovala Povérfence pro ochranu osobnich udajli. Povérenec pro
ochranu osobnich udaji je mj. kontaktnim mistem pro subjekty osobnich udaji a v
rdmci vykonu své funkce mu pfislusi také monitorovani souladu Spolecnosti s
legislativou ochrany osobnich udaju.
RovnéZ jsme povinni zpracovavat osobni Udaje v souvislosti se Zadosti o vykon prav
dle GDPR, kterou pfipadné subjekt tdaji poda.
Prdvni zdklad:

* Ochrana pravnich zajma (narokt) Spole¢nosti

V ramci této agendy se jedna o zpracovani osobnich Udaji v souvislosti s ochranou
pravnich narokl a pravem chranénych zajm( Spolecnosti, at jiz jde o pfipady, kdy
Spole¢nost uplatiuje naroky vic¢i Vam ¢i tretim osobam, nebo pfipady, kdy se
Spole¢nost naopak brani proti naroklm uplatnénym Vami ¢i tfetimi osobami, a to
mimosoudni, soudni ¢i exekuéni cestou.

Prdvni zaklad: -ochrana prav a zajmu Spolecnosti, tedy na vymahani
narok( Spolecnosti vici tfetim osobam a na zajisténi obrany Spolecnosti proti

0 Ve s

naroklm uplatnénym vudi ni.

* Efektivni fizeni a sprava Spole¢nosti
V tomto pripadé se jedna o zpracovani osobnich udaju pro ucely zajisSténi efektivniho
fizeni a spravy Spolecnosti, tedy zejména pro Ucely organizace a fizeni Spolec¢nosti,
stanoveni a realizace cild Spolec¢nosti, zajisténi administrativnich procest v ramci
Spolec¢nosti a plnéni povinnosti v oblasti compliance (tedy v oblasti zajisténi pravniho
souladu Cinnosti a procest Spole¢nosti s pozadavky pravnich predpis().
Prdvni zdklad: — zajiSténi radného fungovani Spolecnosti.
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9) KATEGORIE ZPRACOVANI OSOBNiCH UDAJU

Spole¢nost zpracovava osobni Udaje pro nasledujici kategorie subjekt( udaju:

10)

a)
b)
c)
d)

a)

b)

zadjemci o vyfizeni dotazu

uchazeci o zameéstnani

zaméstnanci

dodavatelé a smluvni partnefi (IT, pravni, ekonomické, provozni a jiné administrativni
sluzby ¢i poradenstvi, Skolici a vzdélavaci sluzby)

SEZNAM OSOBNICH UDAJU, KTERE JSOU ZPRACOVAVANY

Zajemci o vyfizeni dotazl

identifika¢ni udaje: jméno, pfijmeni

kontaktni udaje: e-mailova adresa, telefon

Zaznamy kontaktd: komunikace prostfednictvim webového formulare a emailu

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaja: opravnény zdjem sprdvce, odpovédi na
dotazy zdjemcl o sluzby.

Ucel zpracovani: Evidence dotaz(l/poptavky/zadosti o vyfizeni pozadavk( subjektl
udajt

Potencialni zakaznici

identifikaéni Gdaje: jméno, pfijmeni zastupce firmy, nazev, ICO a adresa firmy
kontaktni udaje: e-mailova adresa, telefon

Zaznamy kontaktd: komunikace prostfednictvim emailu

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaji: oprdvnény zdjem spravce, provedeni
opatreni pred uzavienim smlouvy k poskytnuti sluzby — zajisténi informovanosti
subjektl udajl pred uzavienim smlouvy.

Ucel zpracovani: Evidence poptavky, pFiprava nabidky a smlouvy na 7adost zédkaznika.

Uchazeci o zaméstnani

Na zakladé vybérového Fizeni zpracovavame data poskytnuta v profesnich
Zivotopisech uchazecl a z ndborového procesu. Jedna se o:

identifika¢ni Udaje: jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni

kontaktni udaje: e-mailova adresa, telefon, kontaktni adresa

informace o predchozich pracovnich zkuSenostech a dosavadni pracovni pozici
emailovd komunikace s uchazeci: pozvanka k pohovoru, pribézna komunikace

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaji: opravnény zdjem spravce pro provedeni
vybérového fizeni a moznosti nabidky pracovni pozice.

Ucel zpracovani: provedeni Gkond v ramci ndborového fizeni pro potencialni uzavieni
pracovné-pravniho vztahu.

10
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d)

e)

Zaméstnanci

Spolecnost zpracovdava veskeré Udaje zaméstnancl, které souvisi s pracovné-pravnim
vztahem, véetné informaci z ndborového fizeni.

Identifikacni udaje — jméno, pfijmeni, rodné pfijmeni, predchozi pfijmeni, misto
narozeni, rodinny stav, statni prislusnost, Cislo OP, pofizeni fotografie zaméstnance
pfi nastupu.

Kontaktni Gdaje — adresa trvalého bydlisté, korespondenéni adresa, telefon, emailova
adresa.

Udaje potiebné pro zpracovani mzdové agendy a povinnych odvodd - rodné &islo (ID zdr.
pojisténi u cizincll), ¢islo bankovniho Uc¢tu, kéd banky a nazev banky pro zasilani mzdy;
jméno, prijmeni a rodné Cislo Vaseho manZela/manzelky/registrovaného partnera di
registrované partnerky; jména, pfijmeni a rodnd Cisla Vasich déti; informace o tom, zda
uplatiiujete narok na danové zvyhodnéni (vCetné kopii rodnych listd Vasich déti a
potvrzeni druhého z manzell, Ze narok na danové zvyhodnéni neuplatriuje on, a u
zletilych déti potvrzeni o studiu); informace o tom, zda jste v invalidnim (pokud ano, tak
kterého stupné) ¢i starobnim dlchodu anebo drZitelem prikazu ZTP/P viéetné data
vzneseni naroku; Udaje o mzdach; Udaje o dovolenych; Udaje o cestovném/vydajich;
zdznamy o vyuZivani sluzebniho mobilniho telefonu, pokud Vam byl pfidélen; zdznamy o
pohybu sluzebniho vozidla, pokud Vam bylo pfidéleno.

Udaje o dochazce, vykonnosti a pfipadnych disciplinarnich fizenich.

Udaje o absolvovanych $kolenich.

Pravni zaklad zpracovani osobnich udajti: opravnény zajem, zakonna povinnost

Ucel zpracovani: pFiprava pracovni smlouvy, zajisténi persondlni a mzdové agendy
(zuctovani mezd, evidence dochazky a dovolené), zajisténi ucetni a dariové agendy,
zajisténi kvalifikaCniho rozvoje — Skoleni, seminare, evidence pridéleného majetku,
zajiSténi pracovné-lékarskych prohlidek, spoluprace s organy dohledu, zajisténi
bezpecnosti majetku a ochrany dat.

Dodavatelé a smluvni partnefri

Spolecnost zpracovava osobni Udaje nezbytné pro uzavieni smluvniho vztahu a ty, které
byly smluvnimi partnery poskytnuty. Jednd se o dodavatele pravnich, ekonomickych,
administrativnich a provoznich sluzeb, IT sluzeb, poskytovatelé skolicich a vzdélavacich
sluZeb, pojistovny.

Identifikaéni Gdaje: jméno, ptijmeni, tituly, data narozeni, bydlisté, ICO, DIC
Kontaktni Gdaje: telefon, e-mailova adresa, korespondencni adresa, ¢islo Uctu
Vypisy z rejstiiku trestl

E-mailova komunikace

Pravni zaklad zpracovani osobnich tdajt: smluvni plnéni, zdkonna povinnost.
Uéel zpracovani: Eerpani sluzeb pro zaji$téni fadného chodu Spole&nosti.
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11) zPUSOBY ZPRACOVANIi OSOBNiCH UDAJU

Spole¢nost zpracovava a uchovava veskeré osobni udaje prostfednictvim zabezpecenych
internich databazi s omezenymi pfistupovymi pravy a adekvatnimi technickymi a
bezpecnostnimi opatienimi, v souladu s legislativnimi pozadavky.

Veskeré listinné dokumenty obsahujici osobni Udaje jsou chranény dostate¢nym technickym
a organiza¢nim zabezpecenim (omezeny pfistup, uzamykatelné prostory).

12) JSOU VASE DATA ANALYZOVANA? (tzv. profiling)

Spolecnost neprovadi automatické zpracovani vasich dat za ucelem jejich optimalizace nebo
roztridéni.

13) KOMU DALSIMU UMOZNUJE NASE SPOLECNOST PRISTUP K VASIM
OSOBNiM UDAJUM?

Prijemci, ktefi jsou (samostatnymi) sprdvci osobnich udaju

Tito pfijemci maji postaveni samostatnych spravcl a zpracovdvaji Vase osobni Gdaje pro své
vlastni G&ely. Patfi mezi né pfedevsim orgéany statni spravy (ZP, UP, organy soc. zabezpeéeni,
FU, insolvenéni spravci, UOOU).

S témito pfijemci Vasich osobnich udajl neni uzavirana zadna zvlastni smlouva o zpracovani
Vasich osobnich 0dajl, nebot tyto osoby maji ohledné zpracovani Vasich osobnich udajd
stejné povinnosti jako Spole¢nost a jsou tedy za zpracovani VaSich osobnich udaji sami
odpovédni.

Ostatni

Ve vSech ostatnich pfipadech jsou VasSe osobni udaje sdileny pouze na zakladé Vaseho
souhlasu s takovym sdilenim.

Zaroven mohou byt Vase dil¢i osobni Udaje poskytnuty nasim dodavatelim v oblasti
pravnich, ekonomickych, administrativnich, provoznich, IT nebo Skolicich sluzeb. V takovém
pfipadé vyuzivdme pouze takového zpracovatele, ktery s ohledem na povahu, kontext,
kategorii osobnich udaji a jejich moZinosti, poskytuje dostate¢né zaruky vhodnych
technickych a organizacnich opatfeni, tak aby zpracovani osobnich udaju prostrfednictvim
zpracovatele splfiovalo pozadavky obecného nafizeni a byla zajisténa ochrana prav subjekt(
udaju. Dale mohou byt Vase osobni Gdaje zpracovdvany Povéfencem pro ochranu osobnich
Udaja — viz. bod 2, z divodu monitorovani souladu Spolec¢nosti s legislativou ochrany
osobnich udaju.

Vase osobni Udaje nepieddvame jinym zpracovatelim osobnich udaji Spole¢nosti.
Konkrétni dotazy sméfujte na Povérence — viz. bod 2.

12
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14) DOBA UCHOVAVANIi OSOBNiCH UDAJU

Vase osobni Udaje zpracovavame (ukladdme) pouze po dobu, ktera je nezbytna s ohledem na
Ucely zpracovani Vasich osobnich udaju.

V ptipadé zpracovani Vasich osobnich Gdaji na zakladé zdkonnych povinnosti, zpracovavame
Vase osobni Udaje po dobu uréenou pravnimi predpisy, a to zejména dafiovymi a ucetnimi
predpisy.

V ptipadé udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich udajl zpracovdvame Vase osobni udaje
po dobu uvedenou v tomto souhlasu.

Konkrétni Ihaty pro jednotlivé dokumenty jsou uvedeny v Archiva¢nim fadu Spolecnosti.
Konkrétni dotazy ohledné doby uchovavani Vasich osobnich udaji sméfujte na Povérence —
viz. Bod.2.

15) PREDAVANi OSOBNiCH UDAJU MIMO EU

Osobni Udaje zpracovavame v Ceské republice, pfipadné v &lenskych statech EU. Do zemi
mimo EU osobni uUdaje predavdme pouze na zdkladé Zadosti subjektu udaji nebo
nadfizeného organu, a to v rozsahu stanoveném zdkonem.

16) COOKIES A ZASADY POUZIVANI V PROHLIZECI

Webové stranky Spolecnosti ukladaji v souladu se zdkony na vase zafizeni soubory, obecné
nazyvané cookies. Cookies jsou malé datové soubory tvofeny pismeny a Cislicemi, diky
kterym si navstivené webové stranky pamatuji vase ukony a nastaveni, které jste na nich
provedli, takZe tyto Udaje nemusite zadavat opakované.

Cookies nepredstavuji nebezpeci, maji vSak vyznam pro ochranu soukromi. Cookies nelze
pouzit pro zjisténi totoznosti navstévnikd stranek ani ke zneutziti prihlaSovacich udaja. Pouziti
cookies mlZete omezit nebo zcela zablokovat v nastaveni webové stranky spolec¢nosti.

17) VASE PRAVA

a) Pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udajt

V pripadé, Ze zpracovavame Vase osobni Udaje na zakladé Vaseho souhlasu, mate
pravo svlj souhlas se zpracovanim Vasich osobnich udaji kdykoli odvolat, a to
kterymkoliv zplsobem uvedenym v casti (F) nize.

Vas souhlas mulZete odvolat v celém rozsahu nebo jen Caste¢né ve vztahu k jen
nékterym Vasim osobnim udajlim nebo jen nékterym tcelim zpracovani.

b) Pravo na pfistup k osobnim udajum

Mate pravo ziskat od Spolecnosti potvrzeni o tom, zda VaSe osobni udaje
zpracovavame Ci nikoliv.

V ptipadé, Ze Vase osobni Udaje skutec¢né zpracovdvdame, mate pravo ziskat pristup k
Vasim osobnim udajim a pravo na poskytnuti informaci uvedenych v tomto
Memorandu.

Pfistup ke zpracovavanym osobnim udajiim Vam poskytneme tim zpUsobem, Ze Vam
poskytneme kopii zpracovdvanych osobnich uUdaji. Poskytnuti prvni kopie je
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bezplatné. Za poskytnuti dalSich kopii na Vasi Zadost mGZeme uctovat pfiméreny
poplatek (s prihlédnutim k vynaloZzenym administrativnim nakladdm).

VySe uvedend potvrzeni, informace a kopie Vam budou Spolecnosti poskytnuty
pisemné Ci v elektronické formé. Jestlize vSak podate zadost v elektronické formé,
budou Vam potvrzeni, informace a kopie poskytnuty v elektronické formé, ledaze
pozadate o jiny zpUsob.

c) Pravo na opravu a doplnéni osobnich udajt
Mate prdvo na to, abychom bez zbyte¢ného odkladu opravili nepfesné osobni udaje
tykajici se Vasi osoby. S pfihlédnutim k ucellim zpracovani mate téz pravo na doplnéni
neuplnych osobnich udajl, a to i poskytnutim dodatecného prohlaseni.

d) Prdvo na vymaz (,pravo byt zapomenut“)
Mate pravo na to, abychom bez zbytecného odkladu vymazali Vase osobni Udaje, a to
v pfipadé, Ze:

> VaSe osobni Udaje jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly Spolecnosti
shromazdény nebo jinak zpracovany;
> odvolate Vas souhlas se zpracovanim, pokud Vase osobni zpracovavame na zakladé

Vaseho souhlasu, a soucasné pokud neexistuje zadny jiny pravni divod zpracovani
vasich osobnich udaj(;

> vznesete ndmitky proti zpracovani Vasich osobnich udaji (k tomu viz blize ¢lanek 19
nize) a soucasné nebudou existovat Zadné prevazujici opravnéné dlvody pro
zpracovani;

vznesete namitky proti zpracovani pro ucely pfimého marketingu;

osobni udaje byly z nasi strany zpracovany protipravné; nebo Vase osobni udaje musi
byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti stanovené prislusSnymi pravnimi prfedpisy,
jimiz jsme vazani.

vy

V pfipadé uplatnéni prava na vymaz a splnéni podminek pro tento vymaz Vase osobni
udaje bez zbytecného odkladu vymazeme, ledaze bychom Vase osobni udaje potiebovali
pro plnéni pravni povinnosti, pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich naroku ¢i pro
ucely archivace.

Pokud byly Vase osobni Udaje zverejnény, pfijmeme s ohledem na dostupnou technologii
a naklady na provedeni pfimérené kroky, vcetné technickych opatrfeni, abychom
informovali dalSi spravce, ktefi osobni Udaje zpracovavaji, Ze jste pozadali, aby vase
osobni udaje byly vymazany.

e) Pravo na omezeni zpracovani
Mate prdvo na to, abychom omezili zpracovani vasich osobnich Udaji, a to v
nasledujicich pfipadech:

> budete popirat presnost Vasich osobnich Udajd, a to na dobu potifebnou k tomu,
abychom mohli pfesnost osobnich udaji ovéfit;

> zpracovani Vasich osobnich udaju je protiprdvni a budete odmitat vymaz osobnich
udajl a misto toho zadat o omezeni jejich pouZiti;

> Vase osobni Udaje jiz nebudeme potrebovat pro ucely zpracovani, ale Vy je budete
pozadovat pro uréeni, vykon nebo obhajobu Vasich pravnich narok(; nebo

> vznesete ndmitku proti zpracovdni (k tomu viz blize ¢lanek 19 niZe), a to na dobu,
dokud nebude ovéfeno, zda nase opravnéné duUvody prevazuji nad Vasimi
opravnénymi dlivody.

V ptipadé, Ze bude zpracovani Vasich osobnich udaju k Vasi zddosti omezeno, mohou byt

Vase osobni udaje, s vyjimkou jejich uloZeni, SpoleCnosti zpracovavany pouze s Vasim

souhlasem, nebo z dlivodu uréeni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokd, z divodu
14
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ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické osoby nebo z divodu dilezitého verejného
zajmu.

V ptipadé, Ze bude zpracovani Vasich osobnich udaji k Vasi Zadosti omezeno, budeme
Vas informovat o pfipadném zruSeni omezeni zpracovani.

f)

g)

h)

i)

18)

Pravo na prenositelnost udajd

Mate prdvo po nas vyZzadovat, abychom predali Vase osobni Udaje (které jste nam
sami poskytli) jinému sprdvci (tj. spolecnosti, kterou si sami urcite), to vSak pouze v
nasledujicich pfipadech:

zpracovani Vasich osobnich Udajl je zaloZzeno na Vasem souhlasu nebo na plnéni
smlouvy mezi Spole¢nosti a Vasi osobou; a (souéasné)

zpracovani je Spole¢nosti provddéno automatizované (tedy nikoliv manudiné).

Pravo vznést namitku
Z dlvodu tykajicich se Vasi konkrétni situace mate pravo kdykoli vznést namitku proti
zpracovani Vasich osobnich udaji zaloZzenému na Vasem opravnéném zajmu.

V pfipadé uplatnéni této namitky nebudeme Vase osobni Udaje dale zpracovavat,
ledaze (a) bychom prokazali zavainé opravnéné dlivody pro takové zpracovani, které
by prevaZzovaly nad Vasimi zdjmy nebo pravy a svobodami, nebo (b) by to bylo
nezbytné pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd.

Dale mate pravo kdykoli vznést ndmitku proti zpracovani Vasich osobnich udajl pro
ucely pfimého marketingu — v pfipadé uplatnéni této namitky nebudeme Vase osobni
udaje nadale zpracovavat v kazdém pripadé.

Pravo podat stiznost u dozorového organu

V pfipadé pochybnosti o zakonném zpracovani Vasich osobnich adaja ¢i nevyhovi-li
Spoleénost vasi zadosti tykajici se Vasich osobnich Gdaji mate pravo obrétit se na Ufad
pro ochranu osobnich udaj jako dozorovy urad v oblasti ochrany osobnich udaju.

Se svym podnétem se miZete obratit na Ufad pro ochranu osobnich udajii i bez
predchozi Zadosti adresované Spolecnosti.

Nevyhovi-li Ufad na ochranu osobnich Gdajii Vasi stiznosti, ptipadné se ji viibec
nebude zabyvat nebo nebude-li Vas informovat do tfi mésicd o pokroku v feseni Vasi
stiznosti, mate proti takovému postupu Ufadu na ochranu osobnich Gdajd pravo na
soudni ochranu.

Pravo na soudni ochranu

V pripadé pochybnosti o zakonném zpracovani Vasich osobnich udajl ¢i v pfipadé
zjisténi poruseni Vasich prav v souvislosti se zpracovanim vasich osobnich udaju mate
pravo na ucéinnou soudni ochranu.

Pravo na oznamovaci povinnost ohledné opravy nebo vymazu osobnich udajti nebo
omezeni zpracovani

Vzhledem k tomu, Ze Spoletnost nepreddva Vase osobni Udaje jinym pfijemcim,
zajistuje aktualizaci Vasich osobnich Udaji pouze v ramci internich systému.

OMEZENI

Spole¢nost nema zadna omezeni v rozsahu povinnosti a prav v ramci ve smyslu ¢lanku 23
Nafizeni Evropského parlamentu 2016/679.
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19) zPUSOB UPLATNOVANI PRAV SUBJEKTU UDAJU A VYRIZOVANI
ZADOSTIi SUBJEKTU UDAJU

ZPUSOB UPLATNOVANI PRAV SUBJEKTU UDAJU

Vase Zadosti ve véci jakychkoliv Vasich prav v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju
muZete uplatnit u naSeho Povérence — viz bod 2., ktery s Vami dohodne nélezZitosti Vasi
Zadosti a nasledné potvrdi pfijeti Vasi zadosti.

Vyfizovani Vadich Zadosti a pfijimani jakychkoliv naslednych opatfeni je provadéno

bezuplatné.

Zjevné nedivodné nebo nepfimérené Zddosti
Zjevné nedlvodné nebo nepfimérené Zadosti (zejména opakujici se Zadosti) mohou byt
zpoplatnény pfimérenym poplatkem (s ohledem na administrativni ndklady) ¢i odmitnuty.

Vyfizeni Zddosti subjektu udaji

Zadosti jsou vyfizovany bezodkladné a v kazdém pfipadé do jednoho (1) mésice ode dne
pfijeti Zadosti.

Ve vyjimecnych pfipadech (zejména s ohledem na sloZitost ¢i pocet vSech vytizovanych
Zadosti) maze byt tato lh(ta prodlouZena, a to maximalné o dalsi dva (2) mésice. O takovém
vyjime&ném prodlouzeni Ihaty k vyFizeni Zadosti Vas budeme informovat, a to nejpozdéji ve
lhGité jednoho (1) mésice ode dne pfijeti Vasi Zadosti, a to spole¢né s ddvody pro takovy
odklad.

V pfipadé odmitnuti Vaseho pozadavku Vas budeme o tomto informovat a rovnéz Vas
budeme informovat.
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